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แบบค ำร้องขอจ ำหน่ำยพัสดุ 
 

หน่วยงำน                                                                                                                                     . 
  

เรื่อง  ขอจ ำหน่ำยพัสด ุ
 

เรียน  หัวหน้ำพัสดุ 
 

ด้วยข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว                                 เจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนหลัก....................................
หน่วยงำนย่อย................................................................................................. 
เบอร์โทรศัพท์                               . มีควำมประสงค์จะแทงจ ำหน่ำยพัสดุจ ำนวน                   รำยกำร เนื่องจำก 

 

   ช ำรุดไม่สำมำรถซ่อมแซมได้ 
    

ช ำรุดสำมำรถซ่อมแซมได้ 
 

ยังสำมำรถใช้งำนได้ปกติ 
  

โดยมีรำยละเอียดดังนี ้

ล ำดับที ่ รูปถ่ำยพัสดุ ค ำอธิบำย (ควำมช ำรุดบกพร่อง) 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่       
ผู้ตรวจสอบพัสด ุ

(√ หรือ × ) 
1.  

Picture 1  
 
 
***ต้องเป็นรูปภาพท่ีแสดงให้เห็นถึงสภาพ/รปูร่าง/

รูปทรง/ลักษณะของพัสดุนั้น ๆ*** 
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Picture 2 

 
ชื่อพัสดุ ........................ 

หมำยเลขพัสดุ.................. 
***ต้องเป็นรูปภาพท่ีแสดงให้เห็นเลขครุภณัฑ์อยา่ง

ชัดเจน (ซูมให้เห็นเลขพัสดุนั้น ๆ)*** 
  จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ 
    

                      (ลงชื่อ)......................................................  เจ้ำหน้ำที่/ผู้ขอแทงจ ำหนำ่ยพัสดุ
                    (.........................................................)  

 ต ำแหน่ง.............................................................. 
           วันที่                                    . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ควำมเห็นส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ผู้ตรวจสอบ 
 

 ข้ำพเจ้ำได้ตรวจสอบสภำพกำรใช้งำนของ (ชื่อพัสดุ) ............................................... เรียบร้อยแล้ว จ ำนวน....................... 
รำยกำร ผลปรำกฏว่ำ
............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................
....................................................................................และขอรับรองกำรตรวจสอบสภำพกำรใชง้ำนของพัสดุในครั้งนี ้

 
 
(ลงชื่อ)......................................................  ผู้ตรวจสอบพัสดุ         

       (.........................................................)  
       ต ำแหน่ง..............................................................  
             วันที่                                        .. 


